[image: image1.jpg]


 
АДМИНИСТРАЦИЯ

АТКАРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

От1.09.2026 №696
г.Аткарск

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Включение (исключение) нестационарных торговых объектов, размещенных на земельных участках, находящихся в частной собственности, в схему (из схемы) размещения нестационарных торговых объектов»
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 20.03.2025 г № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», Федеральным законом от 28.12.2009 № 381-ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», приказом министерства экономического развития Саратовской области от 18.10.2016 № 2424 «О порядке разработки и утверждения схемы размещения нестационарных торговых объектов», приказом министерства экономического развития Саратовской области от 29.06.2026 № 824 «Об утверждении Положения о порядке включения нестационарных торговых объектов, размещенных на земельных участках, находящихся в частной собственности, в схему размещения нестационарных торговых объектов и исключения таких объектов из этой схемы», Постановлением Правительства Российской Федерации от 20.07.2021 № 1228 «Об утверждении Правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов Правительства Российской Федерации», Постановлением Правительства Саратовской области от 06.05.2026 г № 355-П «Об установлении требования о включении нестационарных торговых объектов, размещенных на земельных участках, находящихся в частной собственности, в схему размещения нестационарных торговых объектов», руководствуясь Уставом Аткарского муниципального района Саратовской области, 
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Включение (исключение) нестационарных торговых объектов, размещённых на земельных участках, находящихся в частной собственности, в схему (из схемы) размещения нестационарных торговых объектов» согласно приложению.

2. Настоящее постановление вступает в силу с 01 сентября 2026 г.
3.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации. 
Глава муниципального района                                                              А.А. Глухов
Приложение к постановлению администрации Аткарского муниципального района

от 01.09.2026г. № 696
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
«ВКЛЮЧЕНИЕ (ИСКЛЮЧЕНИЕ) НЕСТАЦИОНАРНЫХ ТОРГОВЫХ ОБЪЕКТОВ, РАЗМЕЩЁННЫХ НА ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКАХ, НАХОДЯЩИХСЯ В ЧАСТНОЙ СОБСТВЕННОСТИ, В СХЕМУ (ИЗ СХЕМЫ) РАЗМЕЩЕНИЯ НЕСТАЦИОНАРНЫХ ТОРГОВЫХ ОБЪЕКТОВ»

Раздел I. Общие положения
1.Предмет регулирования административного регламента
Административный регламент предоставления администрацией Аткарского муниципального района Саратовской области муниципальной услуги «Включение (исключение) нестационарных торговых объектов, размещенных на земельных участках, находящихся в частной собственности, в схему (из схемы) размещения нестационарных торговых объектов» (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий администрации Аткарского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Включение (исключение) нестационарных торговых объектов, размещенных на земельных участках, находящихся в частной собственности, в схему (из схемы) размещения нестационарных торговых объектов» (далее - муниципальная услуга).

1.1.Круг заявителей
Заявителями на предоставление муниципальной услуги (далее – заявитель, заявители) являются юридические лица, индивидуальные предприниматели, физические лица (применяющие специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход», далее - самозанятые).

Самозанятые, могут подать заявление только по ассортименту товаров, реализация которых допускается самозанятыми в соответствии с частью 2 статьи 4 Федерального закона от 27.11.2018 N 422-ФЗ «О проведении эксперимента по установлению специального налогового режима «Налог на профессиональный доход».

От имени заявителя на предоставление муниципальной услуги в целях получения муниципальной услуги могут выступать лица, имеющие такое право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителем в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, соответствующими полномочиями (далее – представитель заявителя).

Требования настоящего Административного регламента не распространяются на нестационарные торговые объекты, размещенные крестьянскими (фермерскими) хозяйствами в порядке, установленном Федеральным законом «О крестьянском (фермерском) хозяйстве», а также на нестационарные торговые объекты, размещаемые сельскохозяйственными потребительскими кооперативами в порядке, установленном Федеральным законом «О сельскохозяйственной кооперации».
2. Требования к порядку информирования о предоставлении

муниципальной услуги
Информация об органе местного самоуправления, его структурных подразделениях, предоставляющих муниципальную услугу, организациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги. 

Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной. Сведения о местах нахождения и графике работы Администрации, его структурных подразделений, предоставляющих муниципальную услугу, организациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, представлены в приложении № 3 к Административному регламенту.

Способ получения сведений о местонахождении и графике работы Администрации, его структурных подразделений, предоставляющих муниципальную услугу, организациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.
Сведения о местах нахождения и графиках работы, контактных телефонах, адресах электронной почты Администрации, его структурных подразделений, предоставляющих муниципальную услугу, организациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, размещаются на информационных стендах и официальных сайтах, на порталах государственных и муниципальных услуг (функций) (https://atkarsk-r64.gosweb.gosuslugi.ru/), в средствах массовой информации.

Информирование заинтересованных лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется главным специалистом отдела по работе с агропромышленным комплексом управления сельского хозяйства администрации Аткарского муниципального района Саратовской области (далее – подразделение). 

Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг

Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется следующими способами:

индивидуальное устное информирование непосредственно в подразделении;

индивидуальное устное информирование по телефону;

индивидуальное информирование в письменной форме, в том числе в форме электронного документа;

письменное информирование.

Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги способами, предусмотренными абзацами вторым - четвертым части первой настоящего пункта, осуществляется с учетом требований, установленных Федеральным законом «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

Для получения информации и консультаций по процедуре предоставления муниципальной услуги заявитель вправе обратиться непосредственно в подразделение (далее - личное обращение) в соответствии с графиком приема заявителей.

Время ожидания заинтересованных лиц при индивидуальном устном информировании не может превышать 15 минут.

При ответах на личные обращения специалисты подразделения подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по вопросам порядка предоставления муниципальной услуги, в том числе:

местонахождения и графика работы подразделения предоставляющего муниципальную услугу, местонахождений и графиков работы иных органов, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги;

перечня документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

времени приема и выдачи документов;

срока предоставления муниципальной услуги;

порядка обжалования решений, действий (бездействия), принимаемых и осуществляемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги заявители могут обратиться к специалистам подразделения по телефону в соответствии с графиком приема заявителей.

При ответах на телефонные обращения специалистами подразделения подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по вопросам, предусмотренных подпунктом 1.3.6 настоящего Административного регламента.

Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги заявители могут обратиться в Администрацию письменно посредством почтовой связи, электронной почты либо подав письменное обращение непосредственно в подразделение.

Письменные (электронные) обращения заявителей подлежат обязательной регистрации в течение трех календарных дней с момента поступления.

В письменном обращении указываются:

фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) (в случае обращения физического лица);

полное наименование заявителя (в случае обращения от имени юридического лица);

наименование органа, в который направляется письменное обращение, либо фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;

почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения;

предмет обращения;

личная подпись заявителя (в случае обращения физического лица);

подпись руководителя юридического лица либо уполномоченного представителя юридического лица (в случае обращения от имени юридического лица);

дата составления обращения.

В подтверждение своих доводов заявитель по своей инициативе прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

Обращение, поступившее в Администрацию, подразделение в форме электронного документа на официальный адрес электронной почты, должно содержать следующую информацию:

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) (в случае обращения физического лица);

полное наименование заявителя (в случае обращения от имени юридического лица);

адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа;

почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме;

предмет обращения.

Заявитель вправе приложить к такому обращению необходимые документы и материалы в электронной форме либо направить указанные документы и материалы или их копии в письменной форме.

Рассмотрение письменного (электронного) обращения осуществляется в течение 30 календарных дней со дня регистрации обращения.

Ответ на обращение дается в простой, четкой и понятной форме с указанием должности, фамилии, имени и отчества, номера телефона исполнителя, подписывается главой Аткарского муниципального района Саратовской области (далее – глава).

Ответ на обращение, поступившее в администрацию, подразделение в форме электронного документа на официальный адрес электронной почты, направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении.

Информирование заявителей по предоставлению муниципальной услуги осуществляется на безвозмездной основе.

Со дня представления заявления и документов для предоставления муниципальной услуги заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги по телефону, электронной почте, непосредственно в подразделении.

Порядок, форма и место размещения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется путем размещения на информационных стендах, расположенных в здании подразделения, официальном сайте Администрации:

выдержек из нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

текста Административного регламента;

перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, а также требований, предъявляемых к этим документам;

перечня оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

графика приема заявителей;

образцов документов;

информации о размере государственной пошлины за предоставление муниципальной услуги и образца платежного поручения с необходимыми реквизитами (при наличии).

Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
1.Наименование муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги: «Включение (исключение) нестационарных торговых объектов, размещенных на земельных участках, находящихся в частной собственности, в схему (из схемы) размещения нестационарных торговых объектов».

2.Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
Муниципальная услуга предоставляется органом местного самоуправления – администрацией Аткарского муниципального района Саратовской области и осуществляется через управление сельского хозяйства администрации района (далее – Уполномоченный орган).

Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный Федеральным законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

3.Результат предоставления муниципальной услуги
3.1.Результатом предоставления муниципальной услуги являются:
1)Принятие и направление (выдача) решения о включении нестационарного торгового объекта (далее – НТО) в схему размещения НТО на территории Аткарского муниципального района (далее – Схема);

2)Принятие и направление (выдача) решения об исключении НТО из Схемы;
3)Направление (выдача) заявителю решения об отказе во включении НТО в Схему.
Решение о включении (исключении) НТО в Схему (из Схемы) или отказе во включении НТО в Схему принимается в форме муниципального правового акта.

3.2.Заявитель вправе получить результат предоставления муниципальной услуги:
1)в случае обращения заявителя за получением муниципальной услуги в Уполномоченный орган - непосредственно в Уполномоченном органе.
2)в случае обращения за получением муниципальной услуги посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг и (или) регионального портала государственных и муниципальных услуг Саратовской области в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее - Портал) - непосредственно в Уполномоченном органе.

Сканированная копия результата предоставления муниципальной услуги направляется заявителю через Портал.

Для получения результата предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе заявитель (представитель заявителя) имеет право обратиться непосредственно в Уполномоченный орган.

Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

4.Срок предоставления муниципальной услуги
Общий срок предоставления муниципальной услуги не может превышать 30 (тридцати) календарных дней со дня поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги с прилагаемыми документами, указанными в пункте 11.1 раздела II Административного регламента.

Копия решения о включении НТО в Схему (об исключении НТО из Схемы) или отказе во включении НТО в Схему направляется заявителю в срок не позднее 7 (семи) календарных дней, следующих за днем принятия соответствующего решения.

Решение о мотивированном отказе во включении НТО в Схему размещения НТО не препятствует заявителю вновь обратиться в орган местного самоуправления после устранения недостатков, послуживших основанием для отказа во включении НТО в Схему.

5.Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы её взимания
Государственная пошлина или иная плата за предоставление муниципальной услуги не взимается. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
6.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата

предоставления муниципальной услуги
Срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов,
предусмотренных настоящим Административным регламентом, а также при получении результата предоставления муниципальной услуги на личном приеме не должен превышать 15 минут.

7.Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и (или) документов (содержащихся в них сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе при предоставлении муниципальной услуги в электронной форме посредством Единого портала, осуществляется в день их поступления, а при поступлении их в выходной (не рабочий или праздничный) день - в первый за ним рабочий день.

Информация о поступлении заявления заносится в журнал регистрации заявлений (электронную базу данных) и включает в себя сведения о дате, регистрационном номере, Ф.И.О. заявителя. На заявлении проставляется штамп, в котором указывается входящий номер и дата регистрации.
Срок регистрации составляет:
· на личном приеме граждан – не более 20 минут;
· при поступлении заявления и документов по почте, информационной системе – не более 3 дней со дня поступления в Уполномоченный орган.

8.Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
На официальном сайте администрации Аткарскогоо муниципального района Саратовской области, а также на Едином портале государственных и муниципальных услуг/функций размещаются требования, которым должны соответствовать помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга.

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-гигиеническим правилам и нормативам, правилам противопожарной безопасности, безопасности труда. На видном месте располагаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации людей. Предусматривается оборудование доступного места общественного пользования (туалет).
Информация о графике (режиме) работы Уполномоченного органа размещается при входе в кабинет, в котором оно осуществляет свою деятельность, на видном месте.

Вход в здание должен быть оборудован удобной лестницей с поручнями, пандусами для беспрепятственного передвижения граждан.

Места предоставления муниципальной услуги оборудуются с учетом требований доступности для инвалидов в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов, в том числе обеспечиваются:

1) условия для беспрепятственного доступа к объекту, на котором организовано предоставление услуг, к местам отдыха и предоставляемым услугам;

2) возможность самостоятельного передвижения по территории объекта, на котором организовано предоставление услуг, входа в такой объект и выхода из него, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;
3) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объекте, на котором организовано предоставление услуг;

4) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объекту и предоставляемым услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

5) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

6) допуск на объект, на котором организовано предоставление услуг, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

7) оказание работниками органа (учреждения), предоставляющего услуги населению, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

В случаях, если существующие объекты социальной инфраструктуры невозможно полностью приспособить с учетом потребностей инвалидов, собственники этих объектов до их реконструкции или капитального ремонта должны принимать согласованные с одним из общественных объединений инвалидов, осуществляющих свою деятельность на территории Аткарского муниципального района, меры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления услуги либо, когда это возможно, обеспечить предоставление необходимых услуг по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.

Прием документов в Уполномоченном органе осуществляется в специально оборудованных помещениях или отведенных для этого кабинетах.

Помещения, предназначенные для приема заявителей, оборудуются информационными стендами, содержащими следующие сведения:

1) режим
работы, адреса администрации муниципального района, Уполномоченного органа;

2) адрес официального сайта администрации Аткарского муниципального района, адрес электронной почты Уполномоченного органа;

3) почтовые адреса,
телефоны,
фамилии
руководителей администрации муниципального района, Уполномоченного органа;

4) порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услуги;
5) порядок и сроки предоставления муниципальной услуги;
6) образцы заявлений о предоставлении муниципальной услуги и образцы заполнения таких заявлений;

7) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
8) основания
для
отказа
в
приеме
документов
о
предоставлении муниципальной услуги;

9) основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
10) досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации Аткарского муниципального района, Уполномоченного органа, а также должностных лиц и муниципальных служащих;

11) иную информацию, необходимую для получения муниципальной услуги. Такая же информация размещается на официальном сайте администрации Аткарского муниципального района.
Информационные стенды размещаются на видном, доступном месте.
Оформление информационных листов осуществляется удобным для чтения шрифтом - PT Astra Serif, формат листа A-4; текст - строчные буквы, размером шрифта № 16 - обычный, наименование – прописные буквы, размером шрифта № 16 - полужирный, поля – 1 см в круговую. Тексты материалов должны быть напечатаны без исправлений, наиболее важная информация выделяется полужирным шрифтом. При оформлении информационных материалов в виде образцов заявлений на получение муниципальной услуги, образцов заявлений, перечней документов требования к размеру шрифта и формату листа могут быть снижены.

Помещения для приема заявителей должны соответствовать комфортным для граждан условиям и оптимальным условиям работы должностных лиц Уполномоченного органа и должны обеспечивать:

· комфортное расположение заявителя и должностного лица Уполномоченного органа;
· возможность и удобство оформления заявителем письменного обращения;
· телефонную связь;
· возможность копирования документов;
· доступ к нормативным правовым актам, регулирующим предоставление муниципальной услуги;

· наличие письменных принадлежностей и бумаги формата A4.
Для ожидания заявителями приема, заполнения необходимых для получения муниципальной услуги документов отводятся места, оборудованные стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов, обеспечиваются ручками, бланками документов. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможности их размещения в помещении.

Прием заявителей при предоставлении муниципальной услуги осуществляется согласно графику (режиму) работы Уполномоченного органа: ежедневно (с понедельника по пятницу), кроме выходных и праздничных дней, в течение рабочего времени.
Рабочее место должностного лица Уполномоченного органа, ответственного за предоставление муниципальной услуги, должно быть оборудовано персональным компьютером с доступом к информационным ресурсам Уполномоченного органа.

9.Показатели доступности и качества муниципальной услуги
Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:
1) наличие полной и понятной информации о месте, порядке и сроках предоставления муниципальной услуги на информационных стендах органа местного самоуправления, в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации, информационных материалах, размещенных в местах предоставления муниципальной услуги;
2) доступность электронных форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

3) возможность подачи запроса на получение муниципальной услуги и документов в электронной форме;

4) доступность инструментов совершения в электронном виде платежей, необходимых для получения муниципальной услуги;

5) возможность беспрепятственного доступа граждан с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;

6) содействие (при необходимости) со стороны должностных лиц отдела инвалиду при входе, выходе и перемещении по помещению приема и выдачи документов;
7) оказание должностными лицами отдела инвалидам необходимой помощи, связанной с разъяснением в доступной для них форме порядка предоставления муниципальной услуги, оформлением необходимых для предоставления муниципальной услуги документов;

8) обеспечение допуска сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика, а также иного лица, владеющего жестовым языком, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по установленной форме, в помещение приема и выдачи документов.

Качество предоставления муниципальной услуги характеризуется отсутствием:
1) превышения максимально допустимого времени ожидания в очереди (15 минут) при приеме документов от заявителей и выдаче результата муниципальной услуги;
2) жалоб на решения и действия (бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих;

3) жалоб на некорректное, невнимательное отношение должностных лиц, муниципальных служащих органа местного самоуправления к заявителям;

4) нарушений сроков предоставления муниципальной услуги и выполнения административных процедур.

10.Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги
10.1.Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги «Включение нестационарных торговых объектов, размещенных на земельных участках, находящихся в частной собственности, в Схему размещения нестационарных торговых объектов»:

1) заявление о включении НТО в Схему размещения НТО по форме согласно приложению № 6 к Административному регламенту;

2) эскиз НТО (эскизный план) - графический материал или фотоматериал, содержащий сведения о точном месте расположения, габаритах, цветовом решении, материалах конструкции и отделочных материалах НТО, выполненный в свободной форме;
3) копии правоустанавливающих документов на земельный участок, на котором размещен (планируется к размещению) НТО (в случае отсутствия в Едином государственном реестре недвижимости сведений о регистрации прав заявителя на земельный участок, на котором размещен (планируется к размещению) НТО;

4) документы, подтверждающие согласие собственника земельного участка и согласие иного лица, во владении и пользовании которого находится этот земельный участок (при наличии такого лица), на размещение НТО на этом земельном участке (в случае если заявитель не является собственником земельного участка, на котором размещен (планируется к размещению) НТО;

5) протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, содержащий решение об их согласии на размещение НТО (при размещении НТО на земельном участке, являющемся общим имуществом собственников помещений в многоквартирном доме).
6) документы, указанные в пункте 10.1. Административного регламента, могут быть представлены заявителем непосредственно в Уполномоченный орган, а также могут направляться по почте. В случаях, предусмотренных законодательством, копии документов, должны быть нотариально заверены.

Все копии документов для осуществления должностными лицами или специалистами их сверки и заверения предъявляются непосредственно с оригиналами данных документов.

Документы не должны содержать подчистки либо приписки, зачеркнутые слова или другие исправления.

Днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается дата получения документов Уполномоченным органом.

К документам, необходимым для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить относятся:

а) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц для заявителя - юридического лица;

б) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей для заявителя - индивидуального предпринимателя;

в) справка о постановке на учёт физического лица в качестве налогоплательщика налога на профессиональный доход для заявителя – самозанятого.
10.2.Включение НТО в Схему осуществляется при соблюдении следующих требований к НТО и месту его размещения:

а) размещение и использование НТО должны осуществляться в соответствии с целевым назначением и видом разрешенного использования земельного участка, допускающими размещение НТО;

б) размещение и использование НТО допускаются при условии соответствия такого размещения и использования НТО документам территориального планирования, правилам землепользования и застройки, градостроительным нормам и правилам, гигиеническим и экологическим нормативам, правилам благоустройства территории Аткарского муниципального района;

в) внешний вид, размеры и иные характеристики НТО должны соответствовать архитектурно-художественным требованиям, установленным соответствующим муниципальным нормативным правовым актом на территории Аткарского муниципального района;

г) доступность НТО в часы его работы для маломобильных групп населения.
10.3.Исключение НТО из Схемы осуществляется по инициативе заявителя на основании заявления об исключении НТО из Схемы размещения НТО по форме согласно приложению № 6 к Административному регламенту, либо по инициативе администрации Аткарского муниципального района с учетом требований законодательства Российской Федерации при наличии следующих оснований:

1) введение соответствующими нормативно правовыми актами ограничений на расположение некапитальных строений, сооружений в границах зон с особыми условиями использования территорий;

2) изъятие земельного участка, на котором размещается НТО, для государственных или муниципальных нужд;

3) принятие в порядке, установленном Градостроительным кодексом Российской Федерации, решения о комплексном развитии застроенных территорий, которым размещение НТО, указанного в Схеме не предусмотрено.

11.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для

предоставления муниципальной услуги
11.1.Оснований для отказа в приёме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
11.2.Заявителю в течение 3 рабочих дней вручается (направляется) уведомление о необходимости устранения нарушений (приложение № 7 к настоящему Административному регламенту) в случае если:

1) заявление оформлено не в соответствии с формой, указанной в Приложении № 6 к настоящему Административному регламенту;
2) в составе прилагаемых к заявлению документов отсутствуют документы, предусмотренные пунктом 10.1. Административного регламента;

3) документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;

4) представленные Заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
5) представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой.
12.Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги
12.1.Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

12.2.Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
1) непредставление документов, необходимых для предоставления услуги (указанных в пункте 10.1. настоящего Административного регламента);

2) несоответствие НТО и места его размещения требованиям, установленным пунктом 10.2. настоящего Административного регламента;

3) несоблюдение требований для мобильных торговых объектов (далее – МТО), установленных в соответствии с частью 8 статьи 10 Федерального закона «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации»;
4) заявитель не соответствует категории лиц, имеющих право на предоставление муниципальной услуги;

5) представление заявителем недостоверных сведений и (или) документов, которые противоречат сведениям, полученным в ходе межведомственного взаимодействия.
Не допускается отказывать во включении НТО в Схему в связи с достижением нормативов минимальной обеспеченности населения площадью торговых объектов.

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур

в электронной форме
1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур
1) прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) обработка
и
предварительное
рассмотрение
заявления
и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

3) формирование
и
направление
межведомственных запросов
в
органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги;

4) принятие
решения
о
предоставлении
(об
отказе
в предоставлении) муниципальной услуги;

5) выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
1.1. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Основанием для начала административной процедуры является поступление в Уполномоченный орган заявления с приложением документов, предусмотренных пунктом. 10.1. раздела II Административного регламента.

Заявление и прилагаемые к нему документы подлежат регистрации специалистом, ответственным за прием и регистрацию документов, который несет персональную ответственность за правильность выполнения процедуры по приему документов с учетом их конфиденциальности.

Специалист, принимающий заявление, фиксирует факт получения заявления и документов путем записи в журнале регистрации и выдает заявителю расписку в получении документов с указанием их перечня и даты получения.

Результатом административной процедуры является регистрация поступившего заявления с приложением документов и выдача (направление) заявителю расписки в получении документов.

Способ фиксации результата административной процедуры:
- присвоение специалистом, ответственным за прием и регистрацию документов, регистрационного номера принятому заявлению.

Максимальное время, затраченное на административную процедуру, не должно превышать 1 (одного) рабочего дня.

1.2. Обработка и предварительное рассмотрение заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Основанием для начала исполнения административной процедуры является поступление заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги (далее – Специалист).

Специалист осуществляет следующие действия:
1) проверяет заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, на наличие оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

2) при установлении наличия оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 12 раздела II Административного регламента, в течение 3 (трех) календарных дней с даты поступления на обработку и предварительное рассмотрение заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подготавливает письменное уведомление о необходимости устранения нарушений, обеспечивает его подписание, регистрацию и направление заявителю.

3) при установлении наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 13 раздела II Административного регламента, в течение 3 (трех) календарных дней с даты поступления на обработку и предварительное рассмотрение заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подготавливает письменное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги, обеспечивает его подписание, регистрацию и направление заявителю;

4) при отсутствии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 12 раздела II Административного регламента, в течение 3 (трех) календарных дней с даты поступления на обработку и предварительное рассмотрение заявки и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, переходит к осуществлению административной процедуры - формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги;

Максимальный срок выполнения административной процедуры не может превышать 3 (трех) календарных дней с момента получения заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Результатом исполнения административной процедуры является:
1) переход к осуществлению административной процедуры – формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги;

2) направление заявителю уведомления о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) предоставлении отсутствующих документов при приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

3) направление заявителю уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Способами фиксации результата исполнения административной процедуры являются письменное уведомление о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) предоставлении отсутствующих документов при приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, или письменное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

1.3. Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги
Основанием для начала административной процедуры является поступление Специалисту заявления при отсутствии документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении иных органов.
Содержание административной процедуры включает в себя подготовку и направление межведомственного запроса в орган и (или) организацию, в распоряжении которых находятся указанные документы, контроль за своевременным поступлением ответа на направленный запрос, получение ответа.

При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган взаимодействует со следующими отделами администрации Аткарского муниципального района:
· отдел земельных и имущественных отношений;
· отдел ЖКХ.
Специалист в течение 1 (одного) рабочего дня с момента получения заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, определяет количество недостающих документов и информации.

Специалист вправе запрашивать информацию о включении места в Схему размещения нестационарных торговых объектов на территории Аткарского муниципального района, о наличии или отсутствии задолженности, добросовестности внесения платы за размещение нестационарного торгового объекта, сведения (выписку) из государственных реестров о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе, являющимся заявителем, о физическом лице, не являющимся индивидуальным предпринимателем и применяющим специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход».
Срок подготовки и направления ответа на межведомственные запросы о предоставлении документов и информации для предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать 5 (пяти) календарных дней со дня поступления межведомственных запросов в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию.

В случае не поступления ответов на межведомственные запросы в установленный срок в Уполномоченный орган, принимаются меры, предусмотренные законодательством Российской Федерации.

Максимальный срок выполнения административной процедуры не может превышать 8 (восьми) календарных дней с момента получения заявления.

Результатом исполнения административной процедуры являются:
1) получение в рамках межведомственного взаимодействия документов и информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) при установлении наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, в течение 3 (трех) календарных дней с даты поступления на обработку и предварительное рассмотрение заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а в случае поступления информации, документов на межведомственный запрос в течение 3 (трех) календарных дней со дня поступления ответа на межведомственный запрос Специалист подготавливает письменное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги, обеспечивает его подписание, регистрацию и направление заявителю.

3) переход к осуществлению административной процедуры – выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

Способом фиксации результата исполнения административной процедуры по формированию и направлению межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, являются запросы в порядке межведомственного взаимодействия от уполномоченных органов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также полученные в рамках межведомственного взаимодействия документы и информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги.

Общий максимальный срок подготовки и направления запроса о представлении документов в порядке межведомственного информационного взаимодействия не должен превышать 5 (пяти) рабочих дней со дня поступления в Управление заявления и документов.

Результатом административной процедуры является получение ответа на межведомственный запрос.
1.4. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги
Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявления и документов, предусмотренных пунктами 10.1 и 12.1 раздела II Административного регламента.

В рамках рассмотрения заявления и документов осуществляется проверка наличия и правильности оформления документов.

Специалист проводит проверку полноты и достоверности документов, выявляет наличие оснований для предоставления муниципальной услуги или основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Критериями принятия решения о предоставлении муниципальной услуги являются:
· заявление заполнено по форме согласно приложению № 6 к настоящему Административному регламенту;

· наличие документов, предусмотренных в пункте 10.1 раздела II Административного регламента;

Критериями принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги являются основания, перечисленные в пункте 12.1 раздела II Административного регламента.

По результатам проверки представленных заявителем документов, Специалист подготавливает проект решения в виде распоряжения о включении (об исключении) НТО в Схему (из Схемы) или об отказе во включении НТО в Схему.

Результатом административной процедуры является принятие решения о включении (об исключении) НТО в Схему (из Схемы) или об отказе во включении НТО в Схему и выдаче распоряжения администрации Аткарского муниципального района.

Распоряжение о предоставлении муниципальной услуги принимается главой Аткарского муниципального района и подписывается им, в том числе с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи.

При подаче заявления и документов, предусмотренных пунктом 10.1 раздела II Административного регламента, в ходе личного приема, посредством почтового отправления уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги выдается заявителю на руки или направляется посредством почтового отправления.

При наличии оснований, предусмотренных пунктом 12.1 раздела II Административного регламента, специалист в течение 30 (тридцати) рабочих дней готовит проект решения об отказе во включении НТО в Схему размещения НТО.

Копия решения об отказе во включении НТО в Схему направляется заявителю в срок не позднее 7 (семи) календарных дней, следующих за днем принятия соответствующего решения в соответствии с указанным заявителем при подаче заявления на предоставление муниципальной услуги способом получения результата:

· непосредственно в Уполномоченном органе;
· направляется почтой по адресу, указанному в заявлении.
При отсутствии оснований, предусмотренных пунктом 12.1 раздела II Административного регламента, специалист готовит проект распоряжения администрации Аткарского муниципального района о включении НТО в Схему размещения НТО.

Результатом административной процедуры является подготовка специалистом и направление на согласование к главе Аткарского муниципального района одного из следующих документов:

· распоряжение о включении (исключении) НТО в Схему (из Схемы) размещения НТО;

· распоряжение об отказе во включении НТО в Схему размещения НТО.
Способ фиксации результата административного действия - направление на согласование к главе Аткарского муниципального района решения о включении (исключении) НТО в Схему (из Схемы) размещения НТО либо об отказе во включении НТО в Схему размещения НТО.

Максимальный срок выполнения административной процедуры не может превышать 8 (восьми) рабочих дней.

Результатом административной процедуры является принятие администрацией Аткарского муниципального района распоряжения о включении (об исключении) НТО в Схему (из Схемы) размещения НТО или об отказе во включении НТО в Схему размещения НТО.

1.5. Выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги
Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом оригинала решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.

Результатом административной процедуры является выдача (направление) заявителю решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги на бумажном носителе.

Результат предоставления муниципальной услуги выдается (направляется) заявителю в течение 2 (двух) календарных дней со дня регистрации, способом, указанным в заявлении.

Для получения результата предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе заявитель (представитель заявителя) имеет право обратиться непосредственно в Уполномоченный орган.

При выдаче результата предоставления муниципальной услуги заявителю в Уполномоченном органе, специалист:

· устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя заявителя действовать от его имени, либо устанавливает личность заявителя посредством идентификации и аутентификации с использованием информационных технологий в порядке, определённом Федеральным законом от 29 декабря 2022 года № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации» (использование вышеуказанных технологий проводится при наличии технической возможности);

· знакомит заявителя с содержанием результата предоставления муниципальной услуги и выдаёт распоряжение администрации Аткарского муниципального района о включении (об исключении) НТО в Схему (из Схемы) размещения НТО или об отказе во включении НТО в Схему размещения НТО.

Заявитель (представитель заявителя) подтверждает получение документов личной подписью с расшифровкой на копии документа, которая хранится в Уполномоченном органе.

В случае если заявление и прилагаемые документы поданы в электронном виде, сканированная копия результата предоставления муниципальной услуги направляется заявителю через Портал.

Для получения подлинника результата предоставления муниципальной услуги заявитель прибывает в Уполномоченный орган с документом, удостоверяющим личность. В случае обращения представителя заявителя - с документом, удостоверяющим личность представителя, и документом, подтверждающим полномочия действовать от имени заявителя. Установление личности заявителя может осуществляться посредством идентификации и аутентификации с использованием информационных технологий в порядке, определённом Федеральным законом от 29 декабря 2022 года № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации» (использование вышеуказанных технологий проводится при наличии технической возможности).
Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является отметка о получении заявителем результата предоставления муниципальной услуги либо сведения о направлении названного результата в адрес заявителя почтовым отправлением.

2.Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
В случае обнаружения ошибки в документе, являющемся результатом предоставления муниципальной услуги, заявитель представляет в Уполномоченный орган:
· заявление об исправлении ошибки;
· документ, выданный заявителю как результат предоставления муниципальной услуги, в котором содержится ошибка;

· документы, имеющие юридическую силу, свидетельствующие о наличии ошибки (не являются обязательными и могут быть представлены заявителем дополнительно).
Заявление об исправлении ошибки в сведениях, указанных в документе, являющемся результатом предоставления муниципальной услуги, подается в произвольной форме заявителем (уполномоченным представителем) лично, или почтовым отправлением (в том числе с использованием электронной почты).

Специалист, осуществляет прием заявления об исправлении ошибки и регистрирует заявление с приложенными документами в день их поступления в Уполномоченный орган.

Специалист выдает исправленный документ заявителю (уполномоченному представителю) лично под подпись с изъятием у заявителя (уполномоченного представителя) оригинала документа, в котором содержится ошибка, или направляет в адрес заявителя почтовым отправлением (посредством электронной почты) письмо о возможности получения документа при представлении в Уполномоченный орган оригинала документа, в котором содержится ошибка, или направляет в адрес заявителя почтовым отправлением (посредством электронной почты) решение об отклонении заявления об исправлении ошибки.

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение 5 (пяти) рабочих дней с момента обнаружения ошибки или получения от любого заинтересованного лица заявления о допущенной ошибке.

Результатом административной процедуры являются:
· выданный заявителю исправленный документ;
· решение об отклонении заявления об исправлении ошибки.
3.Случаи и порядок предоставления муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме
Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не осуществляется.

Приложение № 1
к Административному регламенту
Перечень условных обозначений и сокращений
1. Административный регламент – административный регламент предоставления администрацией Аткарского муниципального района Саратовской области муниципальной услуги «Включение (исключение) нестационарных торговых объектов, размещенных на земельных участках, находящихся в частной собственности, в схему (из схемы) размещения нестационарных торговых объектов»;

2. Муниципальная услуга – муниципальная услуга «Включение (исключение) нестационарных торговых объектов, размещенных на земельных участках, находящихся в частной собственности, в схему (из схемы) размещения нестационарных торговых объектов»;

3. Уполномоченный орган - орган местного самоуправления – управление сельского хозяйства администрации Аткарского муниципального района Саратовской области;

4. Заявитель, заявители - юридические лица, индивидуальные предприниматели, физические лица (применяющие специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход»;
5. Самозанятые - физические лица, применяющие специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход»;

6. Единый портал – федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
7. НТО – нестационарный торговый объект;
8. МТО – мобильный торговый объект.
Приложение № 2
к Административному регламенту
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	Признак заявителя
	Значение признака заявителя

	Категория заявителя
	1) Физическое лицо
2) Юридическое лицо
3) Физическое лицо, применяющие специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход»

	Лицо, обратившееся
за предоставлением услуги
	1) Физическое лицо, обратившееся самостоятельно; 
2) Уполномоченный представитель физического лица;
3) Лицо, имеющее право
без доверенности действовать от имени юридического лица;

4) Уполномоченный представитель юридического лица.


Приложение № 3
к Административному регламенту
Сведения о местах нахождения и графике работы органа местного самоуправления, предоставляющее муниципальную услугу

	
	Адрес
	Телефон
	Официальный
сайт
	График
работы

	Администрация Аткарского муниципального района
	412420, Саратовская область, 

г. Аткарск, 

ул. Советская, 64
	8(8452) 33433
	https://atkarsk-r64.gosweb.gosuslugi.ru/ 
	пн-пт 8:00-17:00


Приложение № 4
к административному регламенту
Исчерпывающий перечень документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги
	Категория и (или) наименование представляемого документа
	Форма представления документа
	Примечание

	Заявление о включении
(об исключении) нестационарного торгового объекта в схему (из схемы) размещения нестационарных торговых объектов
	Подлинник
	Форма
заявления
приведена в Приложении № 6. Заявление подписывается заявителем лично либо его уполномоченным представителем при подаче заявления.

	Документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя

заявителя
	Копия
с предъявлением подлинника
или нотариально заверенная копия
	

	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя
	Копия
с предъявлением подлинника
или нотариально заверенная копия
	

	Учредительные документы
	Копия
с предъявлением подлинника
или нотариально заверенная копия
	

	Эскиз НТО (эскизный план)
	Копия
с предъявлением подлинника
или нотариально заверенная копия
	Графический материал или фотоматериал, содержащий сведения о точном месте расположения, габаритах, цветовом решении, материалах конструкции и отделочных материалах НТО, выполненный в свободной форме

	Правоустанавливающие документы на земельный участок, на котором размещен (планируется к

размещению) НТО (в случае отсутствия в Едином государственном реестре недвижимости сведений о регистрации прав заявителя на земельный участок, на котором размещен (планируется к размещению) НТО
	Копия
с предъявлением подлинника
или нотариально заверенная копия
	

	Документы, подтверждающие согласие собственника земельного участка и согласие иного лица, во владении и пользовании которого находится этот земельный участок (при наличии такого лица), на размещение НТО на этом земельном участке (в случае если заявитель не является собственником земельного участка, на котором размещен (планируется к размещению) НТО
	Копия
с предъявлением подлинника
или нотариально заверенная копия
	

	Протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, содержащий решение об их согласии на

размещение НТО (при размещении НТО на земельном участке,

являющемся общим имуществом собственников помещений в многоквартирном доме)
	Копия
с предъявлением подлинника
или нотариально заверенная копия
	


Приложение № 5
к Административному регламенту
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги

	Отказ в приеме документов

	Оснований для отказа в приёме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
Заявителю в течение 3 рабочих дней вручается (направляется) уведомление о необходимости устранения нарушений в случае если:

1) заявление оформлено не в соответствии с формой, указанной в Приложении
№ 6 к настоящему Административному регламенту;
2) в составе прилагаемых к заявлению документов отсутствуют документы, предусмотренные пунктом 10.1. Административного регламента;

3) документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;

4) представленные Заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
5) представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой.

	Приостановление предоставления муниципальной услуги

	Оснований
для
приостановления
предоставления
муниципальной
услуги
законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

	Отказ в предоставлении муниципальной услуги

	Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
1) непредставление документов, необходимых для предоставления услуги (указанных в пункте 10.1. настоящего Административного регламента);

2) несоответствие НТО и места его размещения требованиям, установленным пунктом 10.2. настоящего Административного регламента;

3) несоблюдение требований для мобильных торговых объектов (далее – МТО), установленных в соответствии с частью 8 статьи 10 Федерального закона «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации»

4) Заявитель не соответствует категории лиц, имеющих право на предоставление муниципальной услуги;

5) представление Заявителем недостоверных сведений и (или) документов, которые противоречат сведениям, полученным в ходе межведомственного взаимодействия.


Приложение № 6
к Административному регламенту
Главе Аткарского муниципального района
____________________________________________
от 
________________________________

(полное наименование юридического лица/ Ф.И.О. индивидуального предпринимателя,

самозанятого физического лица)
____________________________________________
(юридический адрес/фактический адрес; телефон)
ЗАЯВЛЕНИЕ
о включении (об исключении) нестационарного торгового объекта 
в схему (из схемы) размещения нестационарных торговых объектов
Сведения о заявителе: 


полное и (при наличии) сокращенное наименование, адрес юридического лица, основной государственный регистрационный номер, фамилия, имя и отчество лица, имеющего право без доверенности действовать от имени юридического лица, идентификационный номер налогоплательщика, адрес электронной почты, контактный телефон (для юридических лиц);

фамилия, имя и отчество (при наличии), дата и место рождения, адрес места жительства, данные документа, удостоверяющего личность, дата государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя, основной государственный регистрационный номер, идентификационный номер налогоплательщика, адрес электронной почты, контактный телефон (для юридических лиц);
фамилия, имя и отчество (при наличии), дата и место рождения, адрес места жительства, данные документа, удостоверяющего личность, идентификационный номер налогоплательщика (для физических лиц, не являющихся индивидуальными предпринимателями и применяющих специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход»).

Сведения о нестационарном торговом объекте (НТО):

место размещения НТО (места размещения мобильных торговых объектов, если предполагается использовать более одного места размещения), в том числе адрес или адресное обозначение с указанием улиц, дорог, проездов, иных ориентиров, относительно которых расположен НТО, с указанием расстояний от границ НТО до указанных ориентиров;

тип торгового предприятия в соответствии с ГОСТР51303-2023.Национальный стандарт Российской Федерации. Торговля. Термины.


группы товаров, предназначенных для продажи в объекте размер площади места размещения НТО


[image: image2]
сроки размещения НТО

основания возникновения прав на земельный участок, на котором расположен НТО, сведения об использовании НТО субъектом малого и среднего предпринимательства


сведения о внешнем виде, назначении, характеристиках НТО
Прошу включить вышеуказанный нестационарный торговый объект в схему размещения нестационарных торговых объектов, указанную в части 1 статьи 10 Федерального закона «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации», или

Прошу исключить вышеуказанный нестационарный торговый объект из схемы размещения нестационарных торговых объектов, указанной в части 1 статьи 10 Федерального закона «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации»

Нужное подчеркнуть
Приложение: на 
листах.

дата, подпись заявителя
Ф.И.О. (при наличии)
МП (при наличии)
Вход. № 
дата _____

Приложение № 7
к Административному регламенту
Уведомление об устранении нарушений
На основании пункта 10.1 раздела II Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Включение (исключение) нестационарных торговых объектов, размещенных на земельных участках, находящихся в частной собственности, в схему (из схемы) размещения нестационарных торговых объектов» Вам необходимо устранить нарушения в оформлении заявления и (или) предоставлении отсутствующих документов, и (или) соблюдении требований к нестационарному торговому объекту и месту его размещения, в частности:



(должность)
(подпись)
(Ф.И.О.)
М.П.
Приложение № 8
к Административному регламенту
(на бланке администрации Аткарского муниципального района)
УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в предоставлении муниципальной услуги
Дано Заявителю 

(указывается ФИО (последнее при наличии) Заявителя, либо
представителя

3аявителя, либо наименование юридического лица, ФИО представителя юридического лица)
о том, что Вам отказано в предоставлении муниципальной услуги «Включение нестационарных торговых объектов, размещенных на земельных участках, находящихся в частной собственности, в схему размещения нестационарных торговых объектов» на основании:

	№ п/п
	Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
	Наличие оснований (отмечается
знаком V)

	1
	Непредставление
документов,
необходимых
для
предоставления услуги, указанных в пункте 10.1. настоящего Административного регламента
	

	2
	Несоответствие
НТО
и
места
его
размещения
требованиям,
установленным
пунктом
10.2.
настоящего
Административного регламента
	

	3
	Несоблюдение требований для мобильных торговых объектов (далее – МТО), установленных в соответствии с частью 8 статьи 10 Федерального закона «Об основах государственного регулирования
торговой деятельности в Российской Федерации»
	

	4
	Заявитель
не
соответствует
категории
лиц,
имеющих
право
на
предоставление муниципальной услуги
	

	5
	Представление
Заявителем
недостоверных
сведений
и
(или) документов, которые противоречат сведениям, полученным в ходе
межведомственного взаимодействия
	


	(должность лица, уполномоченного
на принятие решения)
	
	(подпись)
	
	(инициалы, фамилия)


Приложение № 9
к Административному регламенту
Заявитель 

(ФИО физического лица, наименование юридического лица, почтовый адрес, телефон)

РАСПИСКА
в получении документов
Настоящим уведомляем о том, что для получения муниципальной услуги «Включение (исключение) нестационарных торговых объектов, размещенных на земельных участках, находящихся в частной собственности, в схему (из схемы) размещения нестационарных торговых объектов», от Вас приняты следующие документы:
	№ п/п
	Наименование документа
	Вид документа (оригинал, нотариальная
копия, ксерокопия)
	Реквизиты документа (дата выдачи, номер, кем
выдан, иное)
	Количество листов

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Всего принято 
документов на 
листах.
Документы передал: 

 

                                                                 (ФИО)
(подпись)
(дата)
Документы принял: 
 
 

                                                                 (ФИО)
(подпись)
(дата)
